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Ovim Postupkom utvrduje se nacin provedbe kolegijalnog opaZanja na Prehrambeno-tehnoloskom
fakultetu Osijek Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku. Postupak je djelomi¢no temeljen na
Priru¢niku za visokoskolske nastavnike , Kolegijalno opaZanje visokoskolske nastave” autorica V. Vlahovic-
Steti¢ i Z. Kamenov (FFZG, 2022.).

Postupak se odnosi na sve aktivnosti koje ukljuuju razmjenu i usporedbu nastavnickih iskustava na
kolegijalnoj razini uz medusobno uvazavanje.

Kolegijalno opazanje provodi se u svrhu sustavnog pracenja i poboljSanja nastavnog procesa na svim
razinama i kolegijima u okviru studija koji se izvode na Prehrambeno-tehnoloskom fakultetu Osijek.

U kolegijalnom opaZanju moZe sudjelovati bilo koji nastavnik s mati¢ne institucije zaposlen na znanstveno-
nastavnom radnom mjestu (od docenta na vise) ili vanjski suradnik, u ulozi opazanoga ili opaZatelja. U
procesu kolegijalnog opaZanja, opaZzani nastavnik i opazatelj/i su ravnopravni.

Ciklus kolegijalnog opaZanja provodi se u petogodisnjem razdoblju, te je namjera da svi nastavnici s
maticne institucije produ postupak barem jednom u navedenom razdoblju u ulozi opazanog nastavnika i
opazatelja.

Povjerenstvo za praéenje i osiguranje kvalitete visokog obrazovanja u suradnji s Uredom za kvalitetu na
pocetku svakog semestra izraduje Plan kolegijalnog opaZanja, koji obuhvaca popis nastavnika koji ¢e
sudjelovati u postupku kolegijalnog opazanja, te predlozene termine opazanja. Izrada Plana se provodi na
nacin da Ured za kvalitetu elektronickim putem Salje poziv svim nastavnicima, koji se dobrovoljno
prijavljuju za postupak (i opaZatelja i opazanog nastavnika). Ukoliko se nitko na prijavi za postupak,
Povjerenstvo za pracenje i osiguranje kvalitete visokog obrazovanja predlaze opaZane nastavnike i
opazatelje za navedeno razdoblje, te traZi potvrdu od odabranih nastavnika. O datumu opazanja se
nastavnici medusobno sami dogovaraju, a kolegijalno opazanje se mora provesti tijekom redovnog
procesa odrzavanja nastave. Sva odstupanja od Plana se prijavljuju Uredu za kvalitetu. Na opazanju moze
sudjelovati i vise od jednog opaZatelja.

Kolegijalno opaZanje ne zahtjeva posebnu izvedbu nastavnog sata, ali ukoliko opaZani nastavnik Zeli
primijeniti neku novi metodu u poucavanju, moZe od kolege opaZatelja posebno zatraziti misljenje o
novinama koje uvodi.

Nastavnici koji su prvi puta izabrani na znanstveno-nastavno radno mjesto docenta, moraju sudjelovati
barem dva puta u postupku (i kao opazani nastavnik i kao opazatelj) u jednom ciklusu.

Postupak se provodi:

e pregledom nastavnih materijala i razgovorom s nastavnikom (opaZatelj i opazani nastavnik),
e prisutnoséu opaZatelja na nastavi opazanog nastavnika.

Prije dolaska na nastavu, opaZatelj proucava nastavne materijale kolege kod kojeg provodi opaZanje te,
kroz razgovor s kolegom, popunjava uvodni dio Obrasca za kolegijalno opaZanje. Ovaj sastanak se moze
provesti neposredno prije opaZanja nastave ili ranije. Prije samog odlaska na nastavu poZeljno je
razmijeniti informacije o temi nastavnog sata, ocekivanim ishodima, obiljeZjima grupe studenata koja je
prisutna na nastavhom satu, te o obliku izvodenja nastave koji ¢e se opaZati (predavanja, seminari,
vjezbe).



Ostatak navedenog Obrasca popunjava tijekom i/ili nakon provedenog opaZanja. Tijekom provedbe
kolegijalnog opaZanja, opaZatelj ne smije ometati nastavni sat, postavljati pitanja, dok u isto vrijeme mora
biti u mogucnosti pratiti reakcije i ponasanje i opazanog nastavnika i studenata.

Po zavrSsenom postupku svaki vrjednovani nastavnik dostavlja ocitovanje na Obrascu o kolegijalnom
opaZanju, navodeci koje ¢e povratne informacije iskoristiti za dodatna poboljsanja, pri ¢emu nastavnik
sam odlucuje o tome hoce li Sto i u kojem opsegu mijenjati. U svakom novom ciklusu, opazani nastavnik
se osvrée na poboljsanja iz prethodnog ciklusa (ukoliko je primijenjivo).

Prema Priruéniku za visokoskolske nastavnike , Kolegijalno opaZanje visokoskolske nastave” autorica V.
Vlahovi¢-Steti¢ i Z. Kamenov (FFZG, 2022.), razgovor opazanog nastavnika i opaZatelja nakon postupka
moze ukljucivati i sljedede:

1. misljenje opazanog nastavnika Sto ¢ini dobro
2. misljenje opazaca $to opaZani nastavnik ¢ini dobro
3. sugestije opaZanog nastavnika Sto moZe unaprijediti ili promijeniti

4. sugestije opazaca Sto opaZzani nastavnik moze unaprijediti ili promijeniti

Popunjeni i potpisani Obraci se $alju Uredu za kvalitetu, koji ih prikuplja, analizira i arhivira, te periodicki
izvjesStava o primjerima dobre prakse. Analiza Obrazaca moze posluziti i za organizaciju ciljanih edukacija
ukoliko se za time ukaZe potreba.



